 Załącznik 2 a do umowy nr GEO.III.263.1.1.2021 z dnia …...01.2021

Instrukcja konwojowania  wartości pieniężnych do umowy nr GEO.III.263.1.1.2021
 z dnia ………01.2021
(Geopark Kielce, Ogród Botaniczny, ul. Jagiellońska 78)

§1
	Wykonawca zobowiązuje się do konwojowania wartości pieniężnych zgodnie
z Rozporządzeniem Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 07.09.2010 r. w sprawie wymagań jakim powinna odpowiadać ochrona wartości pieniężnych przechowywanych i transportowanych przez przedsiębiorców i inne jednostki organizacyjne, (t. j. Dz.U.2016.793 ze zm.) zwanego dalej „rozporządzeniem”.

§2
1. Usługa transportu wartości pieniężnych realizowana będzie w Bezpiecznych kopertach, które będą przyjmować upoważnieni przez Wykonawcę konwojenci wpisani na listę kwalifikowanych pracowników ochrony fizycznej. Wykaz konwojentów Wykonawcy upoważnionych do konwojowania wartości pieniężnych, stanowi załącznik nr 2 b.
2. Upoważniony pracownik Zamawiającego upoważniony jest każdorazowo przed wydaniem wartości pieniężnych sprawdzić tożsamość konwojenta zgodnie z załączonym wykazem.
3. Niedopuszczalne jest wydanie bezpiecznej koperty z wartościami pieniężnymi innej osobie niż upoważnionej przez Wykonawcę.
4. Wartości pieniężne przekazywane przez Zamawiającego powinny być zabezpieczone 
w sposób uniemożliwiający wyjęcie zawartości bez widocznego uszkodzenia bezpiecznej koperty.
5. Pracownik Zamawiającego wydający bezpieczne koperty zobowiązany jest do wpisania
na druku protokołu odbioru gotówki (załącznik nr 2 c) ilość kopert i ich indywidualne numery i złożenie czytelnego podpisu.
6. Upoważniony konwojent Wykonawcy przyjmujący bezpieczne koperty zobowiązany jest do sprawdzenia przekazanych kopert, wpisania godziny odbioru, ilości kopert i złożenia czytelnego podpisu, potwierdzonego imienną pieczątką odbierającego na protokole odbioru gotówki – załącznik nr 2 c, do umowy.
7. Odbiór utargu dokonywany będzie przez konwojentów Wykonawcy z punktu sprzedaży biletów, przy bramie głównej Ogrodu Botanicznego w Kielcach, przy ul. Jagiellońskiej 78 w Kielcach. Przyjmowanie bezpiecznych kopert dokonane będzie, bez sprawdzania ich zwartości.
8. Utarg będzie odbierany we wtorki, środy, czwartki, piątki, soboty i niedziele, zawsze o godzinie 17.30.
9. Konwojent ma prawo odmówić przyjęcia bezpiecznej koperty w przypadku przygotowania jej niezgodnie z postanowieniami zawartymi w ust. 4.
10. W przypadku rezygnacji z przekazania bezpiecznych kopert w danym dniu z punktu sprzedaży biletów, upoważniony pracownik Zamawiającego (kasjer) informuje o tym upoważnionego pracownika Wykonawcy najpóźniej o godzinie 15.00
11. Wykonawca odpowiedzialny jest za utratę, uszkodzenie lub zniszczenie bezpiecznych kopert zawierających wartości pieniężne w wysokości zgodnej z wartością wskazaną przez upoważnionego w protokole odbioru gotówki z kasy.
12. Wykonawca, na podstawie protokołu otrzymuje od Zamawiającego kartę magnetyczną służącą do dokonywania wpłat gotówkowych w formie zamkniętej do wrzutni elektronicznej ING Banku.
13. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za ryzyko utraty, zniszczenia lub niewłaściwego użytkowania karty. Wykonawca ma obowiązek udostępnienia karty wyłącznie osobom upoważnionym wskazanym w załączniku nr 2 b  do Umowy.
14. Wykonawca zobowiązany jest do prowadzenia na bieżąco rejestru informującego, kto jest aktualnym użytkownikiem karty.
15. Odpowiedzialność Wykonawcy powstaje z chwilą pisemnego potwierdzenia przyjęcia bezpiecznych kopert i ustaje z chwilą przekazania nieuszkodzonych kopert do banku ING Bank Śląski, z siedzibą w Kielcach, ul Silniczna 26 i uzyskania potwierdzenia banku o ich przyjęciu.
16. Wykonawca oświadcza, że w razie utraty, uszkodzenia lub zniszczenia kopert zwraca Zamawiającemu właściwą kwotę w terminie 14 dni od dnia utraty, uszkodzenia czy zniszczenia pakietów. 

§3
1. Usługa będzie wykonana przy użyciu pojazdów Wykonawcy spełniających wymagania techniczne określone w Rozporządzeniu MSWiA z dnia 7 września 2010 r. ( t.j. Dz.U. z 2016r.,poz.793 ze zm.)
2. Wartość jednorazowego konwoju nie przekraczać będzie 0,2 jednostki obliczeniowej.
3. Wykonawca zobowiązany jest do przedstawienia wykazu zgodnego ze złożoną ofertą wszystkich samochodów (marka samochodu i numer rejestracyjny), które będą służyły do wykonania niniejszej usługi. Wykaz pojazdów stanowi załącznik nr 2 d do Umowy.
4. Odbiór środków pieniężnych następuje przez konwojentów Wykonawcy, posiadających kwalifikacje pracowników ochrony fizycznej, legitymację służbową Wykonawcy wyposażonych, środki ochrony osobistej oraz środki łączności.
5. Wykonawca zobowiązuje się wyposażyć konwojentów w jednolite umundurowanie oraz identyfikatory oznakowane symbolem Wykonawcy.
6. Wykonawca kierować będzie do wykonania przedmiotu umowy wyłącznie własnych pracowników (konwojentów), których listę przedstawi Zamawiającemu. Wykaz konwojentów Wykonawcy upoważnionych do konwojowania wartości pieniężnych stanowi załącznik nr 1 do Instrukcji.
7. Usługa konwojowania zostaje zakończona w momencie przekazania wartości pieniężnych do wrzutni elektronicznej banku ING Bank Ślaski, z siedzibą w Kielcach, ul Silniczna 26.
8. Wykonawca zobowiązany jest niezwłocznie poinformować Zamawiającego 
o zakłóceniach w przebiegu konwoju.
9. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania usługi z należytą starannością, z zachowaniem warunków określonych w „rozporządzeniu" o którym mowa w ust. 1.
10. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność materialną i cywilną za zapewnienie bezpieczeństwa transportu oraz za szkody wynikłe na skutek niewykonania lub nienależytego wykonania postanowień umowy.

§4
1. Wykonawca zobowiązuje się na wniosek Zamawiającego po obustronnych konsultacjach do dokonania zmian osób realizujących usługę.
2. W przypadku wystąpienia konieczności zatrudnienia przy realizacji umowy konwojentów innych, niż wymienionych w wykazie pracowników Wykonawcy stanowiącym załącznik nr 2 b,  do Umowy, Wykonawca zobowiązany jest niezwłocznie zaktualizować wykaz tych osób.
3. W przypadku zmian samochodów, które zostały wymienione w wykazie pojazdów stanowiący załącznik nr 2 d  do Umowy, Wykonawca zobowiązany jest niezwłocznie zaktualizować wykaz oraz dostarczyć go Zamawiającemu.
4. Wykonawca przejmuje pełną odpowiedzialność za konwojowanie wartości pieniężnych, w ramach posiadanego ubezpieczenia od odpowiedzialności cywilnej na podstawie stwierdzenia zaistniałej szkody przez Zamawiającego.

§5
1. Wszelkie zmiany niniejszej instrukcji wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.
2. Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany Instrukcji w przypadku:
a) zmiany godzin pracy w punkcie sprzedaży biletów,
b) zmian pracowników Wykonawcy upoważnionych do konwojowania wartości  pieniężnych
c) zmian samochodów, które zostały wymienione w wykazie pojazdów 

§6
Osoby upoważnione ze Strony Zamawiającego do kontaktów z Wykonawcą: 
Pan/Pani  …………………………….
Osoby upoważnione ze Strony Wykonawcy do kontaktów z Zamawiającym: 
Pan/Pani ………………………………...

























Załącznik nr 2 b

WYKAZ OSÓB + OŚWIADCZENIE
[bookmark: _GoBack]Oświadczamy, że niżej wymienione osoby, które będą uczestniczyć w wykonaniu zamówienia, są wpisane na listę kwalifikowanych pracowników ochrony fizycznej, kwalifikacje i wyposażenie zgodne z przepisami ustawy z dnia 22 sierpnia 1997r. o ochronie osób i mienia (t.j. Dz. U z 2020 r. poz. 838.) oraz Rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 7 września 2010 r. w sprawie wymagań, jakim powinna odpowiadać ochrona wartości pieniężnych przechowywanych
i transportowanych przez przedsiębiorców i inne jednostki organizacyjne (t. j. Dz. U. z 2016 r.  poz. 793 ze zm.).
	Lp.
	Imię nazwisko
	Informacja na temat kwalifikacji

	Zakres wykonywanych czynności
	Nr legitymacji
	Pieczątka konwojenta

	
	
	
	
	
	


POUCZENIE:
Art. 297 § 1 KODEKS KARNY: Kto, w celu uzyskania dla siebie lub kogo innego (...) przedkłada podrobiony, przerobiony, poświadczający nieprawdę albo nierzetelny dokument albo nierzetelne, pisemne oświadczenie dotyczące okoliczności o istotnym znaczeniu dla uzyskania (...) zamówienia, podlega karze pozbawienia wolności
od 3 miesięcy do lat 5.


……….......………...... ,dnia ……………..
Podpis upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy






	Załącznik nr 2 c
PROTOKÓŁ Z ODBIORU GOTÓWKI Z KASY OGRODU BOTANICZNEGO W KIELCAH PRZY UL. JAGIELLOŃSKIEJ 78 WYKONANEJ PRZEZ FIRMĘ …………………………………W KIELCACH
z dnia ……………………………….. 
	Lp.
	Nazwa punktu
	Imię i Nazwisko pracownika 
	Ilość bezpiecznych kopert wraz z indywidualnym oznaczeniem:
	Podpis Przekazującego czytelny
	Godzina
	Podpis Odbierającego czytelny
	Ogółem kopert
(ilość)
	Uwagi

	1
	Ogród Botaniczny w Kielcach
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Ilość kopert zdanych do Banku……………………………………. …………………………………….
Odbioru dokonali ……………………………………………….. 
(czytelny podpis) ……………………………………………….. 




Załącznik nr 2 d
Wykaz pojazdów

Potwierdzający dysponowanie potencjałem technicznym w postaci odpowiednich pojazdów.

Pojazdy spełniają warunki określone w Rozporządzeniu Ministra Spraw Wewnętrznych
i Administracji z dnia 7 września 2010 r., w sprawie wymagań, jakim powinna odpowiadać ochrona wartości pieniężnych przechowywanych i transportowanych przez przedsiębiorców i inne jednostki organizacyjne (T. j. Dz. U. z 2016 r.  poz. 793 ze zm.).

	Lp.
	nazwa pojazdu
	model  i nr rejestracyjny
	typ pojazdu
	informacja o podstawie do dysponowania tymi zasobami

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	



POUCZENIE: Art. 297   S 1
KODEKS KARNY: Kto, w celu uzyskania dla siebie lub kogo innego (...) przedkłada podrobiony,
przerobiony, poświadczający nieprawdę albo nierzetelny dokument albo nierzetelne, pisemne oświadczenie dotyczące okoliczności o istotnym znaczeniu dla uzyskania (...) zamówienia, podlega karze pozbawienia wolności od 3 miesięcy do lat 5.
……………..........................…, dnia ………………………………..
Podpis upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy

