ZAPYTANIE OFERTOWE

Na wykonywanie ,,ustugi kompleksowego sprzatania i utrzymania czystosci pomieszczen

1.

w obiektach Geonatury Kielce w roku 2024”
ZAMAWIAJACY

Nazwa i adres:

Nabywca:
Gmina Kielce, ul. Rynek 1, 25-303 Kielce

NIP: 657-261-73-25, REGON: 291009343
Odbiorca faktury:

Geonatura Kielce, ul. Daleszycka 21, 25-202 Kielce,
tel. 41 36 76 800, e-mail: sekretariat@geonatura-kielce.pl
Godziny urzedowania: 7:30-15:30

2.

3.

Rodzaj Zamawiajgcego: administracja samorzgdowa

Osobami wyznaczonymi do kontaktow roboczych sa:

Katarzyna Socha — e-mail: katarzyna.socha@geonatura-kielce.pl, tel. 41 3676800
w zastepstwie: Jagoda Ryniewicz - e-mail: sekretariat@geonatura-kielce.pl , tel. 41 3676800,

Do

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

niniejszego postepowania nie ma zastosowania ustawa z dnia 11 wrzesSnia 2019 r. Prawo

Zamowien Publicznych (tj. Dz. U z 2021 r. poz. 1129 ze zm.) na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 tej
ustawy — warto$¢ zamowienia nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci 130 000 zt

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Oznaczenie przedmiotu zamowienia wg Kod CPV: 90910000-9 — Ustugi sprzatania

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga kompleksowego sprzatania i utrzymania czystosci

pomieszczen w obiektach Geonatury Kielce, w roku 2024, w tym:

a) Centrum Geoedukaciji — ul. Daleszycka 21, Kielce o powierzchni uzytkowej ok. 2 445 m?

b) Ogrod Botaniczny (budynek administracyjny, budynek toalet i budynek kasy) -

ul. Jagiellonska 78, Kielce o tgcznej powierzchni uzytkowej ok. 605 m?
c¢) Amfiteatr Kadzielnia (pomieszczenia w podsceniu, pod widownig oraz toalety
ogolnodostepne) - AL. Legionéw 20, Kielce o facznej powierzchni uzytkowej ok. 1 185 m?

Zakres, czestotliwos¢ oraz zasady wykonywania ustugi w wymienionych wyzej

lokalizacjach znajdujg sie w zatagcznikach nr 1, 2 i 3 do zapytania ofertowego.

Zamowienie nalezy zrealizowa¢ zgodnie ze szczegdtowym opisem zakresu, czestotliwosci oraz

zasad wykonywania ustugi - zatgczniki nr 1, 2, 3 do zapytania i oraz projektu umowy — zatgcznik

nr 4 do zapytania.

W ramach zamowienia Wykonawca zobowigzuje sie w szczegdlnosci do:

a) Swiadczenia ustugi sprzatania przy uzyciu wtasnych $rodkéw, w tym:
a.1. srodkdéw czystosci, dezynfekujacych, pielegnacyjnych odpowiednich do
czyszczonych, konserwowanych lub dezynfekujgcych powierzchni. Srodki muszg
posiada¢ wymagane przepisami atesty oraz spetniaCc obowigzujgce normy dla miejsc,
w ktérych bedg stosowane, nie mogag stanowi¢ zagrozenia dla zycia, mienia
i Srodowiska naturalnego oraz posiadac aktualny termin waznosci.
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a.2. urzgdzen i narzedzi, w tym sprzetu mechanicznego niezbednych do swiadczenia
ustugi sprzgtania, odpowiednich do sprzgtanych powierzchni,

a.3. materiatéw, takich jak: papier toaletowy (celulozowy, min. 2-warstwowy), reczniki
papierowe (typu ZZ, sktadanka — biate lub/i szare), czysciw, Scierek itp.

b) Przestrzegania polecen i zalecen co do sposobu wykonywania ustugi sprzatania, do ktérych
wydawania bedg upowaznieni pracownicy Zamawiajgcego. Wszystkie prace porzadkowe
mogg podlega¢ wyrywkowemu sprawdzaniu przez osobe upowazniong przez
Zamawiajgcego przy pomocy obiektywnych parametréw stanu zabrudzenia, np. potarcie
biatg $ciereczkg elementéw wyposazenia lub ocen stanu zabrudzenia, wyktadzin i podiog.
W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci zostanie spisany protokét, w ktérym zostang
one wskazane.

Wykaz oséb swiadczgcych ustugi sprzgtania stanowi¢ bedzie zatgcznik do umowy. Wykonawca

zobowigzany jest do biezacej aktualizacji wykazu os6éb w razie koniecznosci dokonywania

w nim zmian.

Wykonawca zobowigzany bedzie do przestrzegania zasad poufnosci, w tym zobowigza¢ osoby

skierowane do realizacji przedmiotu mowy do przestrzegania zasad poufnosci i zachowania

tajemnicy wszystkich informacji jakie mogg powzigé podczas wykonywania ustug sprzatania,
zgodnie z klauzulg poufnosci okreslong w §7 wzoru umowy stanowigcej zatagcznik nr 4 do
zapytania ofertowego.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do:

a) zapewnienia Wykonawcy dostepu do pomieszczen obejmujgcych przedmiot zaméwienia
w sposob umozliwiajgcy prowadzenie ustug bedgcych przedmiotem umowy,

b) zapewnienia Wykonawcy na czas trwania umowy odpowiedniego pomieszczenia na
sktadowanie $rodkow czystosci, materiatdw, narzedzi i urzgdzen niezbednych do
wykonywania ustugi, z dostepem do energii elektrycznej, wody i odptywu kanalizacyjnego.

Obowiagzki Wykonawcy:

a) z chwilg rozpoczecia realizacji ustugi sprzatania Wykonawca odpowiada za przestrzeganie
zasad przepisdw bezpieczenstwa i higieny pracy, przepiséw przeciwpozarowych oraz innych
narzuconych prawem wymogow, a takze zobowigzany jest do przestrzegania zasad
administrowania budynkami, w ktoérych ustuga sprzatania bedzie wykonywana, dotyczgcych
poruszania sie obcych osob po terenie obiektu.

b) Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za osoby skierowane do realizacji ustugi
sprzagtania. Pracownicy wykonawcy zatrudnieni na terenie budynku winni by¢ ubrani
jednolicie i posiada¢ umieszczone w widocznym miejscu identyfikatory.

c) Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za szkody powstate wobec pracownikéw
Zamawiajgcego, oséb trzecich (zewnetrznych) oraz majgtku Zamawiajgcego w zwigzku
z realizacjg ustugi oraz wskutek innych dziatah osob zatrudnionych przez Wykonawce,

d) W trakcie, gdy mienie Zamawiajgcego ulegnie zaginieciu, zniszczeniu lub uszkodzeniu
w trakcie Swiadczenia ustugi sprzatania (w tym w wyniku uzycia niewtasciwych srodkow
chemicznych), Wykonawca zobowigzany bedzie do naprawienia szkody poprzez
przywrdcenie stanu poprzedniego lub do zwrotu warto$ci zaginionego, zniszczonego lub
uszkodzonego mienia.

e) Szkoda musi byé potwierdzona protokotem sporzgdzonym nie pdzniej niz w ciggu 2 dni od
jej ujawnienia. Warto$¢ mienia zaginionego, uszkodzonego lub utraconego ustala sie na
podstawie cen rynkowych aktualnych na dzien spisania protokotu.

f) Wykonawca zobowigzany bedzie ponadto do dostarczania i uzupetniania w sanitariatach
i pomieszczeniach socjalnych nastepujgcych srodkéw czystosci:

f. 1. papier toaletowy celulozowy, min. 2-warstwowy,



10.

Iv.

1.
2.

V.

f.2. reczniki papierowe (typu ZZ, sktadanka, biate i szare),

f.3. mydto w ptynie kolagenowe ph 5.5,

f.4. kostki WC do muszli i pisuaréw,

f.5. odswiezacze powietrza do WC,

f.6. worki na Smieci w koszach (dotyczy wszystkich pomieszczen ),

f.7. ptyn do mycia naczyn typu Ludwik lub réwnowazny,

f.8. Srodek do czyszczenia i konserwacji mebli Pronto lub Segment lub rownowazny,

f.9. ptyn dezynfekcyjny w ilosci minimum 10 butli 5 litrowych
Wykonawca zobowigzany jest do posiadania przez caty okres trwania zamoéwienia
ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci gospodarczej
na sume ubezpieczenia na wszystkie zdarzenia i jedno zdarzenie na kwote nie mniejsza niz
50.000,00 zt (stownie: piecdziesiat tysiecy ztotych 00/100)

TERMIN | MIEJSCE REALIZACJI ZAMOWIENIA

Termin realizacji zamowienia: 12 miesiecy - od 02.01.2024 r. - 31.12.2024 r.
Miejsce realizacji zamowienia: gmina Kielce, miasto Kielce:

a) Budynek Centrum Geoedukaciji przy ul. Daleszyckiej 21 w Kielcach

b) Budynki w Ogrodzie Botanicznym przy ul. Jagiellonskiej 78 w Kielcach

c) Obiekty Amfiteatru Kadzielnia przy alei Legionow 20 w Kielcach

ZASADY PRZEPROWADZENIA PROCEDURY ZAMOWIENIA

Zamowienie realizowane jest na podstawie art. 70 -70 ° ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.,
Kodeks cywilny (tj. Dz.U.2020.1740), Zarzadzeniem nr 12/2021 Dyrektora Geonatury Kielce
z dnia 04.05.2021 w sprawie wprowadzenia Regulaminu postepowan przy zlecaniu zaméwien
na podstawie art.2 ust.1 pkt 1 Prawa zamowien publicznych tj. bez zastosowania przepiséw
ustawy.

Oferta moze by¢ ztozona przez kazdy podmiot nie podlegajgcy wykluczeniu z postepowania na
podst.art.108 ust.1 i art.109 ust.1 prawa zamowien publicznych. Oferta zawierajgca wszystkie
elementy zamowienia, powinna zosta¢ sporzgdzona na zatgczonym formularzu stanowigcym
Zalacznik Nr 5 do zapytania ofertowego i by¢ dostarczona do dnia 21.12.2023 r. do godziny
9:00.

Oferty nalezy sktada¢ w formie elektronicznej, bez kwalifikowanego podpisu elektronicznego na
adres: sekretariat@geonatura-kielce.pl ~ wytgcznie w przypadku podania petnych danych
rejestrowych (nazwa, adres, NIP, REGON, aktualny odpis KRS oraz CEIDG) podmiotu,
dostarczenia dokumentu petnomocnictwa dla osoby dziatajgcej w imieniu i na rzecz Wykonawcy
(imie, nazwisko, PESEL, kontaktowy numer telefonu) oraz oswiadczenia Wykonawcy, iz nie
podlega wykluczeniu na podstawie art.108 ust.1 i art.109. ust.1 Prawa zamédwien publicznych.
Oferty nie spetniajgce tego warunku zostang odrzucone. Z oceny ofert sporzgdzony zostanie
protokot.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych, ani wariantowych.

Zamawiajgcy przewiduje udzielenia zamowienia polegajacego na powtorzeniu podobnych ustug
o wartosci do 5 % wartosci umowy.

Oferty ztozone, sg wigzace dla Oferenta przez okres 30 dni. Podpisanie Umowy nastgpi w ciggu
7 dni roboczych od momentu rozstrzygniecia postepowania. Umowe podpisa¢ moze wytgcznie
osoba do tego upowazniona, po uprzednim przedstawieniu stosownego upowaznienia.
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7. Oferowana cena musi uwzglednia¢ wszelkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu
zamowienia zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia oraz istotnymi postanowieniami umowy
okreslonymi w niniejszym zapytaniu ofertowym. Ustugi, ktére nie zostang wycenione nie bedg
dodatkowo opfacone po wykonaniu przedmiotu zamodwienia, gdyz Zamawiajacy przyjmuje, ze
ich koszt zostat pokryty przez inne ceny podane w szczegolowej wycenie przedmiotu
zamowienia.

8. Zamawiajacy dopuszcza powierzenie wyodrebnionych prac Podwykonawcom i wymaga, aby
wskazat w ofercie czesci zaméwienia, ktérych wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom
oraz podat (o ile to mozliwe na tym etapie) nazwy (firmy) tych Podwykonawcow. Wykonawca
jest odpowiedzialny za zlecone do podwykonania prace oraz skutki dziatania Podwykonawcy.
W przypadku powierzenia czesci zamoéwienia Podwykonawcom — nalezy do oferty dotgczyc
oswiadczenie Wykonawcy zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 6 do zapytania
ofertowego (jezeli dotyczy).

UWAGA: Na tym etapie Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ ztozenia wraz z ofertg oSwiadczen
i dokumentéw w formie skanow.

VI.  WARUNKI UDZIALU W ZAPYTANIU OFERTOWYM
O udzielenie zamoéwienia moga ubiegac¢ sie Wykonawcy, ktorzy:

Posiadajg odpowiednie kompetencje oraz uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw.

VIl. KRYTERIA OCENY OFERT

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowatl sie nastepujacymi
kryteriami oceny:

CENA (podstawg wyliczeh bedzie cena brutto) — 100% (max 100 punktow);
2. Sposoéb oceny ofert w kryterium CENA:

llos¢ punktow dla kazdej oferty w tym kryterium zostanie wyliczona wg ponizszego
WZOru:

C min.

(O x 100 % 1 % - 1 punkt
C bad.

Gdzie:

C — ilo$¢ punktéw oferty badanej

C min. — cena minimalna sposréd wszystkich ofert niepodlegajacych odrzuceniu
C bad. — cena oferty badanej

Obliczenia dokonywane bedg do dwéch miejsc po przecinku.

Maksymalnie w tym kryterium mozna otrzymaé 100 punktow.

VIll. INFORMACJE DODATKOWE

1. Zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66. Kodeksu Cywilnego i nie jest
ogtoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamoéwien publicznych.
2. Oferta podlega odrzuceniu w przypadku, gdy:
a) Jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,
b) Zostata ztozona po terminie sktadania ofert okreslonych w zapytaniu ofertowym,



c) Zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia,

d) Zostata ztozona przez Wykonawce podlegajgcego wykluczeniu z postepowania lub
niespetniajgcego warunkéw udziatu w postepowaniu,

e) Wykonawca ztozy wiecej niz jedng oferte.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ dokonywania zmian w tresci ogtoszenia oraz
zatgcznikdw przed terminem sktadania ofert.

4. Zamawiajgcy uniewazni postepowanie o udzielenie zamodwienia, jezeli:

a) Nie zostanie ztozona zadna oferta,

b) Wszystkie oferty bedg podlegaty odrzuceniu,

c) Cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzszy kwote, ktorg
zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia,

d) Wystgpi istotna zmiana okoliczno$ci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczeéniej
przewidziec,

e) Postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie
niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy w sprawie zamdwienia publicznego,

f) Zmianie ulegnie zapotrzebowanie Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy zastrzega sobie ponadto prawo do uniewaznienia przedmiotowego zapytania

ofertowego na kazdym jego etapie, bez podania przyczyny.

Zamawiajgcy moze poprawi¢c w ofercie oczywiste omyiki pisarskie oraz inne omyiki

niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty.

Zamawiajgcy poinformuje wszystkich Wykonawcdw o wyborze najkorzystniejszej oferty poprzez

zamieszczenie wynikow na stronie internetowej Zamawiajgcego.

8. Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie poinformowany
przez Zamawiajgcego o miejscu i terminie podpisania umowy.

9. Wybrany Wykonawca jest zobowigzany do zawarcia umowy na warunkach okreslonych we
wzorze Umowy (zgodnie ze wzorem umowy zatgczonym do nn. postepowania)

10. W przypadku, gdy okaze sie , ze Wykonawca ktoérego oferta zostata wybrana, bedzie uchylat sie
od zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze wybrac oferte z najkorzystniejszg sposréd pozostatych
ofert, bez przeprowadzenia ich ponownej oceny.

11. Zmawiajgcy wymaga ztozenia dokumentéw bedgcych zatgcznikami do umowy w oryginale
najpozniej w dniu podpisania umowy.

12. Najpbzniej w dniu podpisania umowy Wykonawca zobowigzany jest ztozyé polise OC
w zakresie prowadzonej dziatalnoSci gospodarczej na sume ubezpieczenia na wszystkie
zdarzenia i jedno zdarzenie na kwote nie mniejsza niz 50.000,00 zt (stownie: piecdziesiat tysiecy
ztotych 00/100)

13. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do modyfikacji umowy na realizacje ustugi sprzatania
i utrzymania czystosci obiektéw Geonatura Kielce, w drodze aneksowania umowy.

14. Wszelkie zmiany umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

o

o

N

IX. PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

1. Informacje dotyczacg przetwarzania przez Zamawiajgcego danych osobowych Wykonawcy
bedgcego osobg fizyczng oraz oséb fizycznych reprezentujgcych Wykonawce lub jego
przedstawicieli wyznaczonych do prowadzenia kontraktu lub wykonania niniejszej umowy (np.
pracownikéw lub wspétpracownikéw — dalej tgcznie: Przedstawiciele), ktérych dane osobowe
udostepnia Wykonawca w zwigzku z prowadzeniem postepowania o udzielenie zamowienia,
prowadzeniem negocjacji, zawarciem lub wykonywaniem umowy, zawiera Zatacznik nr 7 do
niniejszego zapytania ofertowego na ustuge kompleksowego sprzgtania i utrzymania
czystosci pomieszczenh w obiektach Zamawiajgcego w roku 2024.

2. Zamawiajgcy informuje, ze Wykonawca jest zobowigzany do wypetnienia wszystkich
obowigzkéw formalno-prawnych zwigzanych z udzialem w postepowaniu o udzielenie
zamowienia, zawarciem lub wykonaniem umowy. Do obowigzkéw tych nalezg m.in. obowigzki
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wynikajgce z Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzgdzenie o ochronie danych, Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1,
dalej: Rozporzadzenie 2016/679), w szczegolnosci obowigzek informacyjny przewidziany w art.
13 Rozporzadzenia 2016/679 wzgledem oséb fizycznych, ktérych dane osobowe dotyczg i od
ktorych dane te Wykonawca bezposrednio pozyskat. Jednakze obowigzek informacyjny
wynikajgcy z art. 13 Rozporzgdzenia 2016/679 nie bedzie miat zastosowania, gdy i w zakresie,
w jakim osoba fizyczna, ktérej dane dotycza, dysponuje juz tymi informacjami (vide: art. 13 ust.
4 Rozporzadzenia 2016/679). Ponadto Wykonawca zobowigzany jest wypetni¢ obowigzek
informacyjny wynikajacy z art. 14 Rozporzgdzenia 2016/679 wzgledem osdb fizycznych, ktérych
dane przekazuje Zamawiajgcemu i ktorych dane posrednio pozyskat, chyba Zze ma
zastosowanie co najmniej jedno z wytgczen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 Rozporzgdzenia
2016/679.

Wykonawca zobowigzany jest w imieniu Zamawiajgcego zaznajomi¢ osoby fizyczne, od ktérych
dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskat i udostepnit Zamawiajgcemu w celu
prowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia, prowadzenia negocjacji, zawarcia lub
wykonania niniejszej umowy, o tresci zatgcznika nr 7 do niniejszego zapytania ofertowego w
formie pisemnej lub za posrednictwem poczty elektronicznej, zgodnie z postanowieniami art. 14
Rozporzadzenia 2016/679. Wykonawca zobowigzany jest do wykonania niniejszego
zobowigzania w sposob umozliwiajgcy wykazanie jego wykonania i do udostepnienia
Zamawiajgcemu na kazde jego wezwanie, w terminie przez niego dowodu jego wykonania.

ZALACZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO

1. Szczegdtowy opis czynnoséci ustugi sprzatania dla obiektu Centrum Geoedukacji

2. Szczegdtowy opis czynnosci ustugi sprzatania dla obiektu Ogrod Botaniczny

3. Szczegotowy opis czynnosci ustugi sprzgtania dla obiektu Amfiteatr Kadzielnia

4. Wzo6r umowy

5. Formularz ofertowy

6. Oswiadczenie  Wykonawcy w  zakresie  powierzenia  czesci zamowienia
podwykonawcom.

7. Klauzula informacyjna RODO



